Guatemala de fa Asuncion,
30 de Abril del 2014

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deportey la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES
Su Despacho-

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades correspondiente al periodo del 01 al 30 de abril del presente
afio, segun contrato Administrativo por Servicios Técnico profesionales Numero 736-
2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero124-2014, y para el cobro de
mis honorarias estoy presentando factura serie A numero 3.

Actividades Realizadas:

a) Brindar apoyo en la jefatura administrativa financiera tanto contable como
Qmmcncmmﬁm:m.

b) Atender todo lo relacionado con fa elaboracion de pre-ordenes.

¢) Serindieron informes solicitados.

d} Asesorar el correcto usay administracion de los instrumentos contables.

e) Atender consultas internas de competencia de |3 unidad.

f) Aportar ideas para el buen desempeiio dela glaboracion de pre-ordenes.

Resultados Obtenidos

a) Se realizaron las diferentes acciones para brindar apoyo en el irea contable del
proceso de programa {PPR}.

b) Se revisaron pre-ordenes de las diferentes unidades para ser registradas en el sisterna
PPR.

c) Se atendieron consultas internas en la unidad Administrativa relacionadas a las pre-
4rdenes para su respectiva pago.

d) Se realizo fa alaboracién de control Interno para la elaboracion de pre-ordenes en el
sistema PPR.

g) Revision de reporie de Siges para flevar un mejor control de la disponibilidad de saldo
en el centro de costo Administrativo.

Sin otro particular

Atentamente.

/| ,
NamcyV paredes Alegria




